
 

Die Gemeinde Magstadt sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine/n Vergabekoordinator/in (m/w/d) 
 
in Teilzeit (50 %). Die Stelle ist unbefristet. 
 
Die Vergütung erfolgt bei Vorliegen der Voraussetzungen bis EG 9c TVöD bzw.  
A 10.  
 
Ihr Aufgabengebiet: 

• Erarbeitung weitergehender Strukturen samt Leitfäden, Anweisungen und 
Vereinbarungen zur Sicherstellung vergaberechtlicher Bestimmungen 

• Übersicht über aktuelle Rechtsprechung, einzuhaltende Vorschriften 
• Ansprechpartner und Beratung für die gesamte Verwaltung, insbesondere 

Bauamt mit Hochbau und Tiefbau, Abstimmung mit beauftragten Ingeni-
eurbüros und bspw. Fördergeldgebern 

• Vorbereitung, Durchführung und Kontrolle der Vergabeverfahren und Zu-
arbeit für die Sachbearbeitenden inkl. Verhandlungsleitung Submissionen, 
insb. Begleitung für Bauvergaben, Fristenkontrolle, Dokumentation/Führen 
der Vergabeakten, Betreuung Wettbewerbsregister/Vergabestatistik und 
weitere Plattformen 

• Stammdaten- und Vorlagenverwaltung, Bieterdatenbank, Vorabinforma-
tion bis Bekanntgabe Auftragsvergabe 

• ergänzende Zuarbeit und Mithilfe im Bereich der Wartungsverträge, Ge-
bäudeunterhaltung und Kleinaufträge für die Kollegen im Hochbau 

• genauerer Stellenzuschnitt und spätere Anpassung an den entsprechen-
den Bedarf vorbehalten 
 

Ihr Profil 
• Public Management B.A./Dipl. Verwaltungswirt (FH) oder vergleichbare 

Abschlüsse; auch ein betriebswirtschaftlicher oder volkswirtschaftlicher 
Hintergrund ist vorstellbar 

• Berufserfahrungen im Aufgabenbereich sowie die Weiterbildung zum zer-
tifizierten Vergabemanager (m/w/d) sind von Vorteil 

• Teamfähigkeit 
• Eine motivierte, verantwortungsbewusste und vertrauensvolle Persönlich-

keit 
 

Wir bieten 
• einen sicheren Arbeitsplatz mit einer abwechslungsreichen und interes-

santen Tätigkeit in einem engagierten, guten Team 

• eine gründliche Einarbeitung sowie Aus- und Fortbildungsmöglichkeiten 
 

Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunter-
lagen bis 22.11.2025 an die E-Mail: bewerbung@magstadt.de oder postalisch 
an das Bürgermeisteramt Magstadt, Personalamt, Marktplatz 1, 71106 Magstadt. 

 

Bei Fragen melden Sie sich gerne bei Hauptamtsleiter David Wagner (Telefon  
0 71 59 / 94 58 -72, E-Mail: d.wagner@magstadt.de) oder Bauamtsleiter Leonhard 
Weinmann (Telefon 0 71 59 / 94 58 -29, E-Mail: weinmann@magstadt.de).  
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